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FORMATO UNICO DE CARGUE

CODIGO NOMBRE DE LA META INDICADOR DE PRODUCTO TIPO DE

DE META INDICADOR

Implementar en 4 unidades , .
P Numero de unidades

P3S45P15 ad‘mmlstr?”uvas la estrfa’Fegla administrativas Acumulado
de innovacién de la politica de
gestidon documental.
META PROGRAMADA VIGENCIA \ AVANCE A LA FECHA* META CUATRIENIO
1 0.30 4

— *:De acuerdo a la unidad de medida del indicador de la meta.

Nota: En relacion a lo establecido en el sistema de evaluacién y seguimiento Ejecutor.
Dependencia responsable: Direccidén de Gestion Documental
Fecha del reporte: 9 de septiembre de 2024

Periodo de reporte: 01 DE ENERO AL 30 DE SEPTIEMBRE

Tipo de soporte: (Marque con una X el tipo de evidencia)

TIPO DE SOPORTE

FOTOGRAFICO X
VIDEO -

CONTRATO/ -
CONVENIO
ACTA -

OFICIO -
OTRO ¢ CUAL? X

Beneficiados: (Especifique por tipo de beneficiados y enumere cuantos son/ solo si aplica)

BENEFICIADOS CUANTOS

PERSONAS
FAMILIAS
MUNICIPIOS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS
HOSPITALES
ASOCIACIONES
OTRO ¢ CUAL?

Enfoque diferencial y territorial: (Especifique de acuerdo al enfoque diferencial y territorial para
los beneficiados y enumere cuantos son / solo si aplica)
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ENFOQUE DIFERENCIAL Y

TERRITORIAL CATEGORIA CUANTOS
URBANO

TERRITORIAL

RURAL
INDIGENA
ETNICO AFRO
RROM
HOMBRE
MUJER
(0—-5 ANOS)
(611 ANOS)
(12-17 ANOS)
(18 A 28 ANOS)
(29 A 59 ANOS)
(MAYOR DE 60 ANOS)
PERSONAS CON DISCAPACIDAD
VICTIMAS DEL CONFLICTO
JEFATURA DE HOGAR
OTRAS SITUACIONES DIFERENCIALES EXTREMA POBREZA
DESMOVILIZADO
LGBTIQ+
OTRO ¢CUAL?

SEXO

CICLO VITAL

Nota: Se debe aclarar que la suma del total de beneficiaros no equivale al total de la poblacién con
enfoque diferencial, ya que un beneficiado puede pertenecer a mas de un enfoque diferencial.

1. REPORTE DE ACTIVIDADES:

Describa y desglose las actividades adelantadas, para el cumplimiento de los bienes y servicios
establecidos en la meta, enumérelas y en dicha descripcion debera poder verificarse: las principales
actividades realizadas, los bienes y servicios generados y que contribuyen al cumplimiento de la
meta.
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ACTIVIDAD

Se realizé reunidn con el equipo de trabajo de la Direccidon de Gestion Documental para definir las
actividades a realizar frente al Programa de Gestion Documental — PGD y el Sistema Integrado de
Conservacién - SIC.

PGD — Realizar visitas de seguimiento a los archivos de gestidn frente al cumplimiento de los procesos
de organizacion técnica de los documentos, aplicacidon de formatos de descripcion y elaboracién de
inventarios documentales.

Se realizé el informe semestral de Consejo Territorial de Archivo CTA, correspondiente al periodo B-
2023 el cual fue remitido al Archivo General de la Nacidon — AGN para el respectivo seguimiento.

Se realizo la revisidon de las Tablas de Retencién y Tablas de Valoracion recibidas en fisico por parte
de la Direccidén para el proceso de convalidacion, esto con el fin de establecer la cantidad de
instrumentos que se encuentra pendientes por evaluar y dar la respectiva respuesta.

Se asisti6 a la reunidn programada por el Archivo General de la Nacién, para la socializacién de la
metodologia de revisién de las Tablas de Valoracién Documental — TVD de la Gobernacién del Tolima.

Revisary consolidar la informacién relacionada con el avance de las Ordenes Perentorias para remitir
al Archivo General de la Nacién — AGN.

Se brindé asistencia técnica a los funcionarios de las siguientes dependencias de la Gobernacion del
Tolima:

- Laboratorio de Salud Publica.

- Direccion de Salud Publica.

- Direccion de Talento Humano.

- Direccion Financiera de Tesoreria.

- Direccion de Rentas.

Se organizo la memoria institucional en base a la investigacion realizada para el balance de las TVD
gue se envio al Archivo General de la Nacién para la respectiva convalidacion.

Se realizd la valoracidn histérica a los archivos conservados en el Archivo Central de la Gobernacién
del Tolima, puesto que deben estar respaldados en las TVD.
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10

Se realizd la clasificacion de los Inventarios suministrados por la empresa Al desarrollo de las 18005
cajas pertenecientes al Archivo Central de la Gobernacién del Tolima, para ser evidenciado el soporte
enviado al Archivo General de la Nacidn.

11

A la fecha se ha apoyado en la transferencia documental de los archivos de la oficina de Gestidon
Documental, a su vez, en el traslado de material de oficina de bodega a bodega en las instalaciones
de chapetoén.

12

Evaluacién de TRD y TVD estd vigente en torno a las que han ido llegado por medio del correo
institucional, las cuales se han revisado desde el afio 2020 al 2024, segun el periodo que ha sido
dirigido por el Doctor Sebastian Rengifo.

13

Brindar acompafiamiento desde el ambito de tecndlogo en Gestién Documental, asesorando las
dependencias, en el manejo y organizacién de sus archivos de gestion, en coherencia con lo definido
en los procesos, procedimientos y demas normatividad vigente.

14

Se realizdé la revisidon de diferentes archivos de las dependencias de la Gobernacién del Tolima,
verificando que cumpla con las respectivas normas archivisticas. en este aspecto se realizd la
observacién de los archivos correspondientes al Despacho de la Gobernacién, La secretaria General,
La Secretaria de la Mujer, El despacho de la Secretaria de Hacienda, Presupuesto, Contabilidad,
Direccién de Pensiones, Direccion de Contratacion y Direccidon de Rentas. En términos generales se
observa que han avanzado en la organizaciéon de archivos, aplicando una ordenacién adecuada,
foliacidn correcta, almacenamiento recomendado etc. Sin embargo, aln se encuentran fallas en la
identificacion de series y subseries, codificacidn de estas y actualizacién del FUID. Se dejaron las
recomendaciones del caso y se hace el compromiso de continuar con las visitas para ver el avance
de las observaciones dejadas.

15

Dar apoyo técnico y acompafamiento a la direccién de Gestion Documental de la Secretaria
Administrativa y de Talento Humano en la revision y verificacién de los inventarios documentales
para las respectivas transferencias documentales al archivo central.

16

Se realizé la verificacion de los inventarios de los archivos de gestion que fueron enviados a la
Direccidn y posteriormente ser cargados en la seccién de la Direccidon de Gestidén Documental en la
pagina de la Gobernacién del Tolima

17

Dar apoyo técnico y acompafamiento a la direccion de gestion documental de la Secretaria
Administrativa Y Talento Humano en la valoracidn Histérica de los documentos que integran el
archivo central y el archivo general del Departamento.

18

Se realizd la revision y ajustes de parte del inventario que corresponde al archivo central y
posteriormente se cargd a la pagina de la Direccidon de Gestion Documental de la Gobernacién del
Tolima. En este aspecto se realiza la revisién para poder ajustar lo mejor posible el inventario al
natural ya que es importante como herramienta de ayuda y como suministro para la elaboracion de
las TVD de la Gobernacién que actualmente se encuentra en las primeras etapas de elaboracion.




GOBERNACION DEL TOLIMA ﬁg,’gg%g&l
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION VERSION T
PLANEACION ESTRATEGICA Y DEL <
PROCESO DESARROLLO PAG.5DE9
FORMATO UNICO DE CARGUE DE INFORMACION-EJECUTOR VIGENTE DESDE:
TOLIMA. 28/06/2022

19 |En otras actividades se realizaron mesas de trabajo y reuniones con el equipo de trabajo en busca de
ejecutar las actividades brindadas por el equipo de MIPG, que buscan una actualizacién de los
documentos relacionados al proceso de Gestidon Documental empezando por su politica y manuales.
Adicionalmente se esta realizando la actualizacién de la caracterizacion del proceso, y se esta
revisando si estan todos los procedimientos debidamente documentados.

2. LOCALIZACION (inversion focalizada)

MUNICIPIO \ BIEN Y SERVICIO \ VALOR * RP**

Ibagué PRESTACION DE SERVICIOS 9.720.000
PROFESIONALES Y/O APOYO ALA 4874 DE 10/05/2024
GESTION

Ibagué PRESTACION DE SERVICIOS 9.720.000
PROFESIONALES Y/O APOYO ALA 5081 DE 15/05/2024
GESTION

Ibagué PRESTACION DE SERVICIOS 12.000.000
gEg;E,?\:ONALES Y/O APOYO A LA 4873 DEL 10/05/2024

o)

- *:solo siaplica.
RP*: registro presupuestal.

3. Evidencias

| — X - S
| -

| nforme de gestion

==
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= De: Marilyn Daniela Duran Rangel <mduran@archivogeneral.gov.co>
Recibidos
= Enviado: viernes, 31 de mayo de 2024 10:08 a. m
¥ Destacados Para: DIRECCION DE GESTION DOCUMENTAL <direcciondocy @
© Fossostos Asunto: Reunién de apertura Concalidacién TVD
puestos
D Importantes Buenos dias B
B> Enviados
5 Sefior
Borradores
0 JOHAN SEBASTIAN RENGIFO DEVIA
© Spam Director Gestion Documental 0
»D Categorias Gobernacion del Tolima
v Mss . ) .
Amablemente reitero por este medio la solicitud de remitir a este correo los nombre, cargos y correos electrénicos de los asistentes de la Gobernacion de Tolima a la
reunion de apertura del proceso de convalidacion de las TVD de la Gobernacion; como se solicité en la comunicacién oficial con radicado de salida AGN-2-2024-04852. De
Etiquetas + nuestra parte no se remite ningtin enlace para conectarse, remitimos las invitaciones a las personas que uds relacionen en la respuesta a este correo.
B factura electronica
Les agradezco la informacién, bonito dia.
® Personal
» Ve Marilyn Duran Rangel
v Mas fesional evaluadora / Subdireccién de politicay
Email: md @archivogeneral
Teléfono: +601) 3282888
91 Bogots, Colombia >
v x x it X | @ Descagararchivo |ilovedDl X | + - o x
¢ c biinbox/TMIcgz ® % O L O :
M Grst @B Youlube @ Maos
M Gmail Q_ Buscar correo electrénico =
2 Redact € B 0 ® 5 0 @ m D i a2ded <€ > Es~ B
edactar
O Recibidos o CAPACITACION - INDUCCION Y REINDUCCION MIPG Rect e B
ibi .
g Gestion de apoyo y secretaria administrativa <o . g 142024, 11354 Y “@ @
Buenos dias
D B
Agradecemos su participacion en la n y Reinduccion sobre el e Planeacion y Gestion (MIPG) y la construccion y caracterizacion
B  Envisdos para la direccion de talento humano y ursos fisicos y gestion de la a Administrativa de la Gobemacion del Tolima.
D iBoiradorss Anexo se comparte la cartila apositivas soporte de la capacitacion
= 2. Ademas se comparte [a el e evaluacion y satisfaccion de fa jomada. Recuerde que el piazo pas encuesta es hasta el Miércoles 22 de "
@ \Spah mayo a las 12:00 del mediodia. Su participacion undamental para el éxito ds s jornadas.
» D Categorias 5 i sEXWdHZC62R: Eicw/vic n
v Mas
2 &
Etiquetas +
®  factura electronica
B
[
v Mss

“ Re: * Reenviar
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. Grupo de Archivo y Gestion Documental

* N~

REPORTE PLAN DE MEJORAMIENTO PMA MAYO 2024

9.10. Cuadros de Clasificacion Document...  1/05/2024 12:26 p. m Carpeta de archivos

11. Inventarios en Estado MNatural 1/05/2024 12:27 p.m Carpeta de archivos
m 3. Historia Institucional de Cada periodo 1/05/2024 12:01 p. m. Documento PDF 2078 KB
4. Normatividad Periodos 28/12/2023 944 p. m Hoja de calculo d.. 47 KB
m 6. Organigramas Institucionales 16/08/2021 448 p. m Documento PDF 2.178 KB
7. Cuadro de Normas con Funciones por ... 28/12/20232 921 p. m. Hoja de calculo d... 936 KB
8. Tablas de Valoracion Documental 18/12/2023 10:35 a. m. Hoja de calculo d... 400 KB
12. Cuadro Evolutivo 28/12/2023 942 p. m. Hoja de célculo d.. S1KB
13. Linea de Tiempo 1/05/2024 12:30 p. m. Hoja de calculo d.. 50 KB

)
i § = =2
L
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Cordialmente,

Secretarla Administrativa y de Talento Humano

Reportado por: Johan Sebastian Rengifo Devia
Cargado por: Daniel Murillo



